Licitacion Electréonica

INSTRUCTIVO DE USUARIO



Alta de usuario en el Portal de Compraventa Digital
Administracion del usuario
Licitacion Electronica

¢, Como realizar ofertas en una Licitacion Electrénica?
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Alta de usuario en el Portal de Compraventa Digital

A los efectos de participar en una Licitacién Electronica, el oferente debera ingresar al sitio oficial
de la Organizacién, “Portal de Compraventa Digital”, y realizar los siguientes pasos:

e Seleccionar la opcién “Alta de Usuario”en el citado portal; este procedimiento se generara
por Unica vez para la Organizacion correspondiente.

Usuario

Contrasena

Ingresar Alta de usuario

¢Olvidaste tu

e A los efectos de la generacion de usuario y clave se deberan completar los campos requeridos
en la pantalla, los que se detallan a continuacion:

Organizacion: seleccionar la organizacion en la cual desea registrarse como potencial
oferente de Licitacién Electrénica.

Nombre de usuario: completar con el nombre de usuario deseado, el cual se utilizara
posteriormente para el ingreso al portal.

Contrasefa: codigo secreto que utilizara el potencial oferente para ingresar al portal.
La misma debe ser alfanumérica con un minimo de ocho (8) digitos.

Repetir contrasefia: debera repetir la contrasefia ingresada en el campo anterior.

Nombre: ingresar el nombre del usuario que operara en el portal, independientemente
gue el oferente se corresponda a una persona humana o juridica.

Apellido: completar el apellido del usuario que operara en el portal
independientemente que el proveedor se corresponda a una persona humana o
juridica.

Sexo: seleccionar el sexo.
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Tipo de identificacion: seleccionar el tipo de documento del usuario que se estad dando
de alta.

Numero de documento: ingresar el nimero de documento del usuario que se esta
dando de alta.

CUIL: completar el CUIL del usuario que se esta dando de alta.

E-Mail: consignar el correo electronico del usuario que se esta dando de alta, el cual se
utilizara para el recupero de la contrasefia.

Nacionalidad: ingresar la nacionalidad del usuario que se esta dando de alta.

Estado Civil: seleccionar segun corresponda.

Nuevo usuario
Organizacion *

-- Seleccionar --

Nombre de usuario * Contrasefa * Repetir contrasefia *

admincba

Apellido *

Tipo de identificacién * Nidmero de documento *

- Seleccxonar - _ _

Nacionalidad *

Grabar | Cancelar

Una vez ingresados los datos se debera proceder a “Grabar” los mismos presionando el botdn al final
de la pantalla.



Administracion del usuario

Ingresar al portal utilizando el usuario y contrasefa que fueron generados conforme a lo explicitado
en “Alta de usuario en Portal de Compraventa Digital”.

Portal de Compraventa‘ D|g|ta|

Usuario

Contrasefa

Ingresar Alta de usuario

¢Olvidaste tu

Una vez que haya ingresado al portal, el usuario dispondra de las siguientes opciones:

Cambiar contrasefia: el usuario podra modificar la contrasefia creada originalmente o en
cualquier oportunidad que desee cambiar la misma.

Editar mis datos: permite modificar los datos que fueron ingresados en oportunidad del
alta, o los modificados posteriormente a la misma.

Cerrar sesién: salir de la aplicacion deslogueando el usuario que se encuentra conectado.

Cambiar contrasefia Cerrar sesiéon  Editar mis datos

COMPRAVENTA DIGITAL
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Licitacion Electronica

El icono de Compraventa Digital permite visualizar las licitaciones vigentes y finalizadas de la
Organizacion correspondiente.

A los efectos de la realizacién de ofertas, se debera ingresar al icono de “COMPRAVENTA DIGITAL”:

Cambiar contrasefia Cerrar sesion  Editar mis datos

COMPRAVENTA DIGITAL

A continuacion, debera seleccionar el botdn “Licitacion” y le aparece la siguiente pantalla:

S I G E M T 12:32:26 Polo Pok
. Volver al portal ~ Cerrar sesion

Inicio  Subastas Inversas [ Licitacion  Subastas Directas  Mis ofertas

Ejercicio Nlmero Fecha de Inicio Fecha de Finalizacion NUmero Expediente

s s -

Buscar

Fechade Fecha de
Numero Area Objeto de la contratacién Tipo de contratacion Adjudicacion inicio cierre

2019/000498 COMPRAS RELEVAMIENTO DE LECTURAS  LICITACION Por item 24/08/2021 24/08/2021
CORRE... ELECTRONICA 12:30 12:45

En la grilla inferior, podra observar la totalidad de Licitaciones, con el tipo de adjudicacién de cada
una de ellas, ademas de la fecha de inicio y cierre de las mismas.

A continuacion, se exponen los distintos iconos de la aplicacion que se encuentran en el margen
derecho, describiendo la funcionalidad de cada uno de ellos:

- Permite realizar consultas sobre la Licitacion hasta el horario de inicio de la misma, como asi
también acceder a las consultas efectuadas por otros oferentes con las respectivas respuestas
brindadas por la Organizacion.



- Permite visualizar el Pliego de Especificaciones Técnicas, Dictamen, Informe Técnico,

Nota Aclaratoriay demas documentacion que se adjunte.

- Permite adjuntar Propuesta Técnica/ Propuesta Econdmica, Garantias y realizar

Ofertas mientras la Licitacién se encuentre vigente.

- Permite visualizar el sobre de Acta de Apertura.

- Permite visualizar el sobre de Acta de Apertura de Propuesta Econdmica.

- Permite visualizar el detalle de las propuestas recibidas, exhibiendo los nombre y apellido

0 razo6n social de cada uno de los oferentes que participaron en la licitacion.

A los efectos de realizar ofertas debera tener en cuenta la fecha de la Licitacién, y la hora de inicio
de la misma.

Si se observa la leyenda Pendiente significa que alin no ha comenzado la licitacion, a modo
ejemplo, en la imagen se observa que la hora del servidor es 12:22:22 hs y la licitacion comienza a
las 12:30 hs.

24/08/202112:30 LICITACION ELECTRONICA

24/08/202112:45 COMPRAS

2019/000498 24/08/202112:22:22

Tipo de sobre: Simple

Recuerde de ingresar los datos de la Garantia y/o Pagaré

Cantidad Detalle Moneda Precio Total

1 RELEVAMIENTO DE LECTURAS, OBSE... PESO ARGENTINO $795,800.00 $7956,800.00




A modo de ejemplo, en la pantalla siguiente se puede visualizar que la licitacion ha comenzado,
exhibiéndose la fecha (24/08/2021), hora de finalizacién (12:45 horas) y el tiempo restante para

licitar .

24/08/202112:30 LICITACION ELECTRONICA
24/08/202112:45 COMPRAS

2019/000498 24/08/202112:30:48

Dias Minutos Segundos

Tipo de sobre: Simple

1) Seleccione la propuesta

Subir Oferta

2) Seleccione el tipo de sobre (Propuesta Técnica/Propuesta Econémica)

Recuerde que la propuesta tiene que estar con el formato .pdf

Recuerde de ingresar los datos de la Garantia yjo Pagaré

Cantidad Detalle Moneda Precio Total Mi precio Moneda Total Ofertar

1 RELEVAMIENTO  PESO $795,800.00 $795,800.00 _ $0.00 si | No
DE LECTURAS, ARGENTINO

OBSE...

Desistir de la Licitacién Ofertar Cerrar

Respecto a la hora, corresponde mencionar que la hora exhibida es la del servidor de la aplicaciéon y
el tnico reloj valido es el que se exhibe en la pantalla.



¢, Como realizar ofertas en una Licitacion Electrénica?

A los efectos de ofertar, se debera cargar previamente de manera obligatoria la Propuesta
Técnical/ Propuesta Econdmica.

Dichos archivos deberan adjuntarse en formato PDF y el tamafio por archivo no debe superar los
20mb.

Tipo de sobre: Simple

1) Seleccione la propuesta

Subir Oferta

2) Seleccione el tipo de sobre (Propuesta Técnica/Propuesta Econémica)

Recuerde que la propuesta tiene que estar con el formato .pdf

Posteriormente se debera cargar de manera obligatoria los datos de garantias presionando el
i i i
siguiente icono .

En el caso de ingresar un Seguro de Caucion, se deberan completar los siguientes campos:
Compafiia Aseguradora/ Numero de Péliza/Monto Caucion/Observacion.
Luego se debera adjuntar dicho comprobante y hacer click en el bot6n “Grabar”.

Subir Poliza

Grabar




En el caso de ingresar un Pagaré, se deberan completar los siguientes campos: Monto Pagaré/
Fecha del Pagaré.
Luego se debera adjuntar dicho comprobante y hacer click en el botén “Grabar.

Subir Pagaré

Grabar

Cerrar

A los efectos de ofertar, se debe completar el campo “Mi Precio” con el importe por el cual se
realiza la oferta del bien y/o servicio a licitarse. Luego se debera seleccionar la “Moneda” en la cual
se va a ofertar.

Una vez consignado el precio y seleccionada la moneda, debera hacer click en la opcion “Si” en la
columna “Ofertar”.

Finalmente, a los efectos de confirmar la oferta debera seleccionar el boton Ofertar ( Otentan

Cantidad Detalle Moneda Precio Total Mi precio Moneda Total Ofertar

RELEVAMIENTO  PESO $795,800.00 $795,800.00 _ $0.00 si | No
DE LECTURAS, ARGENTINO

OBSE...

Desistir de la Licitacidn Ofertar Cerrar

Una vez seleccionada la opcion “Ofertar”, aparece la siguiente leyenda que indica que el proceso
se ha efectuado correctamente:

La oferta se insertd correctamente.

A los efectos de visualizar las ofertas realizadas, debera utilizar el botén “Ver ofertas” -

El oferente podra realizar la cantidad de ofertas que estime conveniente a los efectos de resultar
ganador de la licitacion.

Cantidad  Detalle Moneda Precio Total Mi precio Moneda Total Ofertar

1 RELEVAMIENTO  PESO $795,800.00 $795,800.00 [N, TR $760,000.00 si No |
DE LECTURAS,  ARGENTINO

OBSE.

Proveedor Fecha Monto Moneda Total
Mi oferta 24/08/202112:31:37 $760,000.00 PESO ARGENTINO $760,000.00

Mi oferta 24/08/202112:31:21 $790,000.00 PESO ARGENTINO $790,000.00

Desistir de la Licitacion Ofertar Cerrar




En el caso que el oferente decida desistir la licitacion lo podra realizar haciendo click en dicho boton.

Desistir de la Licitacion







